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SALA DE JUNTAS SECRETARIA ADMINISTRATIVA ;

Dr. MARIA TERESA CERRO JARARABA - SECRET;&RIA
DADMINISTRATIVS DPTAL

Dr. LUCAS IVAN AMEL - JEFE OFICINA DE CONTROL NTERN% DE
GESTION lI

INGENIERO.ALVARO ARVOLEDA SALAIMAN ,DE LA OFICINA DE S
SISTEMAS Y TECNELOGIA DE LA INFORMACION,

LEYDIS TEJADA BETIN.EN REPRESENTACION DE LA pAMARA DE
COMERCIO DE SINCELEJO. |
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D~ BEReN'  "ZE” IBAR O -r-!REA AUX, 1 ~<PITAL DF
li CEGUNUV InivEL DE SAN MARCOS SUCRL
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1. LLAMADO A LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM “:‘

2. PRESENTACION ANALISIS Y APROBACION O CONVA IDACION DE
LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DEL H SPITAL:| DE
Il SEGUNDO NIVEL DE SAN MARCOS - SUCRE i i

3. PROPOSICIONES Y VARIOS .

l

1. Se llamo a lista y se confirmé la asistencia de los integrantes del Consejo partaantal
de Archivos, existiendo quérum para desarrollar el orden del dia.

2. Presentacion de las Tablas de Retencién Documental DE L HOSPITAL DE Il SEGUNDO
NIVEL DE SAN MARCOS - SUCRE SR

i

Acciones Claras Paa. .r: S
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La Doctora MARIA TERESA CERRO JARABA, agradece la presencia de los iembros| del g s .é-" >~
Consejo Departamental de Archivos e invitados a la reunion la cual se citd para la?resenta ion, Y3 O §L t:b ¢
aprobacion o convalidacion de las Tablas de Retencion Documental. xa § W&
A

!
Interviene el Secretario Técnico del Archivo Departamental, ABILIO URZOLA RAMOS. quilen

presenta las Tablas de Retencion Documental, en donde informa que las mismas

e elaboraron
teniendo en cuenta la estructura drganica vigente de la Entidad, manual de funciojes; pro::e'l 08,

procedimientos y lineamientos que se establece para esta Entidad.

.

El, Secretario Técnico ABILIO URZOLA RAMOS, informa que las Tablas de Retencion Documéntal

de conformidad con lo establecido en el Articulo 14 del acuerdo N°04 de 2013 ex
Archivo General de la Nacién, pueden actualizarse cuando:

bedido por el
A\ S

- Existan cambios en |a estructura organica de la Entidad, cambios en las funcianes. - i

- Enla entidad haya procesos de supresion, fusion o liquidacién
- Se presenten cambios normativos en el pals

- Se transformen tipos documentales fisicos en electrénicos

- Se generen nuevas series y tipos documentales

- Se hagan cambios en los criterios de valoracién, soportes documentales y pro

3. Evaluacion Y Aprobacion de las Tablas de Retenciéon Documental.

i
é
cedimien{os :
il

Los integrantes del Consejo Departamental de Archivos proceden a revisar Igs Tablas de

Retencion Documental concluyendo que:
- Se elaboré Tabla de Retencion Documental de las dependencias que ap
estructura organica de la entidad (creada mediante acto administrativo).
- La identificacion de las secciones - oficinas productoras se realizé tenienda
estructura organica — funcional de la entidad '

arecen QI’I 1a

en cuerifa la

las

funciones asignadas a cada una de las dependencias de la entid Los fipos
documentales de cada serie y sub- series fueron conformados teniendo |en cuenta la
produccion documental (para lo cual se trabajé con los func:onanos y ¢o tratistas; que
laboran en las diferentes dependencias). I} .

- Los periodos de retencidn y disposicion final que aparecen en la Tabla [deé Retencion
Documental estan acordes a las necesidades administrativas y disposiciones legales, Para
la valoracion se tuvo en cuenta el ciclo vital de los documentos, normas d la entic(ad y:
normas que regulan la produccion documental.

- La denominacion de series y sub- series documentales reflejan el cumplimiento dtzl

Por lo antes expuesto, revisadas y analizadas las Tablas de Retencion Do {umental,u del
HOSPITAL DE Il SEGUNDO NIVEL DE SAN MARCOS se aprueban por unamm%ad pof los

integrantes del Consejo Departamental ge Arcnivos.

PROPOSICIONES Y VARIOS : Se propone unas capacitaciones sobre archnvoi

de gestién y
Tablas de Retencion Documental, para todas las entidades del Departamento de

Sucre.. i
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La presente Acta se firma por los que intervinieron:

'
CAS IVAN AMELL
Control Interno de Gestién
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LEYDIS TEJA TTIN
Profesional de oficina de Sistema

Camara de Comercio

ABILIO URZOLA RAMOS
Secretario Técnico
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